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MALI MUSAVIRLER ODASI

(CHAMBERS OF CERTIFIED PUBLIC ACCOUNTANTS OF SAKARYA)



MESLEKiI UYGULAMADAKI HER ADIMI, HER iSLEMi VE HER BEYANI UYGULAMALI OLARAK
YAPABILME YETKINLiGi SAGLAYACAK UYGULAMALI MESLEKI EGiTiM PROGRAMI iLE iLGiLi
DETAYLAR ASAGIDAKI GIBIDIR.....

1) MUHASEBE EGITiMi
a) Tek Diizen Hesap Plani ve isletme tiiriine gore hesap planinin olusturulmasi.

2) TICARI ISLETME TURLERI ve OZELLIKLERI
a) Sahis isletmeleri
b) Sermaye Sirketleri

3) DEFTERLER
a) VUK’na gdre tutulmasi zorunlu defterler
b) TTK’ya gore tutulmasi zorunlu defterler

4) BELGELER

Fatura, Serbest Meslek Makbuzu,

Gider Pusulasi, Mistahsil Makbuzu,

Perakende Satis Fisi, Ucret Bordrosu,

Tahsilat ve Tediye Makbuzu vb belgelerin kullanimi ve diizenleme esaslari.
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5) MUHASEBE KAYIT iSLEMLERI
a) Hammadde ve ticari mal alig iglemleri
b) Yurt ici satis islemleri
c) ihracat ve ihrag kayitl satis islemleri,
d) Ucret tahakkuku
e) Kira tahakkuk islemleri
f) KDV tahakkuku ve vergi 6deme islemleri

6 ) E-DONUSUM UYGULAMALARI

g) E-Fatura Uygulamalari

h) E-Arsiv Fatura Uygulamalari
i) E-Defter Uygulamalari

j) E-Fatura/ E-Defter iligkisi
k) E-SMM Makbuz

[) E-Muhtahsil Makbuzu

7 ) SGK MEVZUATI
m)ise giris ve isten gikis islemleri
n) Aylik hizmet bildirgesi ve hazirlanmasi
0) Eksik gun bildirimi




8) YANSITMA iSLEMLERi VE DONEM SONU KAPANIS iSLEMLERI
Kapsamli monografi ile dénem ici tim islemlerin yapilmasi ve dénem sonu islemleri igin
gerekli calismalarin yapilip, kapanis yevmiye kayitlarinin olusturulmasi.

9) FINANSAL TABLOLAR
Finansal tablolarin tanimi, bélimleri ve finansal tablolarin diizenlenmesine iligkin temel ilkeler
ile hazirlanan tablolarin okunmasi ve degerlendirilmesi.

10) BELGE KONTROL VE TASNiFi
Bilgi ve belgelere ihtiya¢ duyuldugunda veya ibrazi istendiginde kolaylik saglayacak sekilde
tasnifi ve belgelerin ilgili mevzuatlara gére saklanma yukumluliga.

11) 4857 SAYILI i$ KANUNU
a) Is sdzlesmeleri ve tiirleri
b) Personel 6zluk dosyasinin hazirlanmasi
c) Yillk izin
d) isci ve isveren yukumlalikleri
e) Ihbar sureleri



1.SIRKET KURULUS ISLEMLERI VE KURULUS SURECI

N Sahis ve sirket trlerine gore sirket kurulus surecleri.

4 Yeni TTK’ya gore dikkate edilmesi gereken 6zellikli hususlar.

4 MERSIS sisteminden Anonim Sirket ve Limitet sirket kurulug iglemleri.
J Tescile tabi olan kuruluslarda ticaret sicil islemleri,

2.  SGKISLEMLERI

J ise giris/isten cikis islemleri,

4 Bordro hazirlama ve Ucret tahakkuklarinin yapiimasi

J SGDPIi ¢alisanlar icin bordro hazirlama ve ucret tahakkuklarinin yapilmasi

J Eksik giin bildirimin hazirlanmasi, eksik giin bildiriminde dikkate edilmesi gereken hususlar
J Aylik hizmet bildirgesinin hazirlanmasi

3. GELIR VERGISi KANUNU

J Verginin konusu

4 Tam mikellef ve dar mukellef gercgek kisi

Tam mukellef gercgek kisiler icin toplama yapilmayan haller

Dar mukellef gergek kisiler icin toplama yapilmayan haller

Gelir vergisinde yer alan istisnalar

Gelirin unsurlari ve beyana tabi olma sartlari

Kazancin tespitinde indirilebilecek giderler ve indiriimeyecek giderler.
Diger indirimler

Gelir vergisinde yer alan beyanname cesitleri ile beyan ve ddeme sureleri
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4. KURUMLAR VERGIiSi KANUNU

J Verginin konusu ve Kurumlar vergisinin mukellefleri,

J Tam mikellef kurum ve dar miikellef kurum

J Kurumlar vergisinde yer alan istisnalar

J Kazancin tespitinde indirilebilecek giderler ve indirilmeyecek giderler
J Diger indirimler

4 Kurumlar vergisi beyan ve 6deme suresi

5. KATMA DEGER VERGISIi KANUNU

J Verginin konusu ve verginin mukellefi

J Teslim ve teslim sayilan haller ile hizmet ve hizmet sayilan haller
N Vergiyi doguran olayin meydana gelmesi

J ihracat istisnasi ve ihrag kayith satig istisnasi

4 KDV'de yer alan diger istisnalar




6. MUHASEBE UYGULAMA iSLEMLERI

4 Hizmet isletmeleri igin gelir/gider kayitlarinin muhasebelestiriimesi ve donem sonu kapanis
islemleri,

J Ticari isletmeler icin mal alig ve iade iglemlerinin muhasebelestiriimesi ve donem sonu
kapanis islemleri,

4 Uretim isletmeleri yevmiye kayitlari, stok maliyetlerinin muhasebelestiriimesi ve donem
sonu kapanis igslemleri,
J ihracat islemleri ve bu iglemlere ait yevmiye kayitlari ile belge duzeni,
J ihrag kayith mal teslimi ve bu iglemlere ait yevmiye kayitlari ile belge dizeni,
J ithalat islemleri ve bu islemlere ait yevmiye kayitlari.
7. BEYANNAMELERIN HAZIRLANMASI
4 Yillik Gelir Vergisi Beyannamesi
4 Kira geliri elde eden miikellefler igin yillik gelir vergisi beyannamesi
4 Kurumlar Vergisi Beyannamesi
4 Kurum Gegici ve Gelir Gegici beyannamelerin hazirlanmasi
J KDV-1 ve KDV-2 beyannamelerinin hazirlanmasi
J Muhtasar Beyannamenin hazirlanmasi
J ihracat islemleri ile ilgili KDV Beyannamesinin hazirlanmasi
J ihrag kayith mal teslimine ait KDV Beyannamesinin hazirlanmasi
8.IS KANUNU

J Kidem ve ihbar tazminatina hak kazanma sartlari, tazminatlarin hesaplanmasi.
J Fazla ¢alisma ve Fazla sureli calismalarda mesai Ucretlerinin hesaplanmasi
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